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Acta de la Tercera Sesion Ordinaria de 2007 del Comité de Informacién del
Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora

Siendo las once horas del dia 4 de septiembre de 2007, en las instalaciones del Instituto Mora,
ubicadas en la calle de Bufalo No. 172, Col. del Valle, CP 03100, México, DF, se reunieron los
miembros del Comité de Informacion del Instituto de Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 29 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental, atendiendo a la convocatoria suscrita por la titular de la Unidad
de Enlace.

1. Lista de asistencia

Con la presencia de quienes a continuacion se indica, se determind el quérum legal y se dio inicio a la
Tercera Sesion Ordinaria de 2007 del Comité de Informacion del Instituto Mora.

Lic. Elizabeth Garcia Duarte _ ‘
L B Titular de la Unidad de Enlace
Jefa del Departamento de Organizacion e Informacion.,

Ing. Carlos Ladrén de Guevara Rivero ‘ ‘
. Miembro titular
Titular del Organo Interno de Control

Lic. Yuri Fabiola Castillo Barragan _
y ; Invitada
Coordinadora de Archivo

2. Lecturay aprobacién del orden del dia

La Lic. Elizabeth Garcia Duarte procedio a dar lectura al Orden del Dia de la Tercera Sesidn Ordinaria
del Comité de Informacion del Instituto Mora, celebrada el martes 4 de septiembre de 2007, mismo
que quedd como sigue:

Lista de asistencia.

Lectura y aprobacion del orden del dia.

Lectura y firma del acta de la segunda sesion extraordinaria.

Seguimiento de acuerdos.

Presentacion del oficio DOI/146/2007 emitido por la Unidad de Enlace del Instituto Mora, en el

que se da respuesta al Oficio IFAI/SA-DGCV/1231/06 emitido por el Instituto Federal de

Acceso a la Informacion solicitando la entrega de los formatos IFALFIC 2, IFALFIC 4 e

IFALFIC 5.

6. Presentacion de las acciones realizadas para la incorporacion del Instituto Mora en el Portal
de Obligaciones de Transparencia de la Administracion Publica Federal.

7. Presentacion de las actividades emprendidas para la implementacion del SICCA en el Instituto
Mora.

8. Asuntos Generales.
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3. Lectura y firma del acta de la segunda sesion extraordinaria.

La licenciada Elizabeth Garcia Duarte dio lectura al acta de la Segunda Sesion Extraordinaria de
2007, los integrantes del Comité de Informacion manifestaron su acuerdo y se procedio a su firma.

4. Seguimiento de acuerdos.

:::::rgg Acuerdo Seguimiento Estado
El 7 de agosto del presente ano, el
Instituto Mora recibid la visita de Sr. |
Victor Hugo Corral Gaztelum, jefe del
Departamento de Sistemas Archivisticos
del IFAl, con el objeto de impartir un
curso de capacitacién para el uso e
implementacion del SICCA, al cual
asistieron todos los responsables de los
archivos departamentales, como
; = resultado de ello se encuentran
ll-c;s Miembros del bComlte dle desarrollando las siguientes actividades:
& o[r macuc:n i a;rlo Se_ar:m da . La visita a todos los responsables
g%&T:n d?am A': chir:os 'Sdglm?': AF de los archivos _inst_itucionales para
: Y conocer la ubicacién topografica
Acuerdo SICCA, informando de esta axacta de sus archivos: asl come la En
Ci/04/04/06. |decision en primera instancia al : tramite

Director General, y si él lo
aprueba, comenzar los trabajos
necesarios para la utilizacion
del SICCA.

captura y alta de estos datos en el
SICCA.

. Preparacion de un curso de
capacitacion tedrico-practico para
todas las areas, que especifica los
conocimientos tedricos basicos para
el manejo de los archivos hasta la
utilizacion del SICCA.

. Alta de usuarios que auin no
cuentan con claves de administrador
para darlos de alta en el SICCA.

° Asesoria con personas del IFAI
para emprender actividades como el
alta de usuarios.
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Acuerdo

Seguimiento

Estado

Acuerdo
C1/05/04/06.

Los Miembros del Comité de
Informacién aprobaron que a
través de la Unidad de Enlace
se lleve a cabo la aplicacion de
lo establecido en los
“Lineamientos que habran de
observar las dependencias y
entidades de la Administracion
Publica  Federal para Ia
publicacion de las obligaciones
de transparencia sefialadas en
el articulo 7 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica” en todo
aquello que hasta ahora no se
tenga ya realizado.

A través del oficio IFAI/SA-
DGCV/1270/07, de fecha 11 de julio de
2007, el Instituto Federal de Acceso a la
Informacién a través de la Secretaria de
Acuerdos de la Direccion General de
Coordinacién y Vigilancia de |la
Administracién Publica Federal gird
instrucciones a la titular de la Unidad de
Enlace del Instituto para llevar a cabo la
incorporacion en el Portal de
Obligaciones de Transparencia de la
Administraciéon  Pudblica Federal del
Instituto de Investigaciones Dr. José
Maria Luis Mora.

Atendido

Acuerdo
Cl1/03/02/07

Los miembros del Comité de
Informacion aprobaron la
solicitud realizada a la
encargada de los archivos del
Instituto Mora, por el
Departamento de Planeacion
Programaciéon y Presupuesto,
del Departamento de
Organizacion e Informacion y el
Departamento de Contabilidad y
Finanzas para que depure las
cajas con documentos de
dichos departamentos,
debiendo atender la solicitud del
Titular del Organo Interno de
Control de no depurar la caja
que contiene informacion del
presupuesto 2000 y que sea

A través del oficio 309-A-1l-a-217/2007, la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
a través de la Unidad de Contabilidad
Gubernamental e Informes sobre la
Gestion Publica, comunicé a la titular de
la Coordinacion de Archivo del Instituto
Mora lo siguiente:.“ (...) esta Unidad sélo
tiene facultad para autorizar la baja de
documentacion contable original,
conforme a las Disposiciones Aplicables
al Archivo Contable Gubernamental” del
Manual del Sistema Integral de
Contabilidad Gubernamental vigente,
ademas de presentar otros aspectos
indicados en cédula anexa”, motivo por el
cual se devolvio el documento en
cuestion para que se realicen las

enviada al Departamento de :
Planeacion Programacion vy focionen procadertes.
Presupuesto. _

En
tramite l
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Nam. De Acuerdo Seguimiento Estado
Acuerdo

El 25 de julio del presente afio la Unidad
Los miembros del Comité de|de Enlace procedid a clasificar el
Informacion aprobaron la | expediente JL8/2006, y desclasifico el
reserva por 6 afnos del|archivo JL7/2006, quedando bajo las

cu&t;:::g;m expediente JL8/2006 y la|claves de remision al Comité de|Atendido
" | desclasificaciéon de los | Informacién y de Remision al IFAL
expediente JL7/2006 y | 7a61dd46b6d37b3c42e44453fb07ad7e
JL3/2004. y ae267dbcecf72bf4fa6261d1a30c2f80
respectivamente.

Al respecto, el ingeniero Carlos Ladron de Guevara Rivero pregunto si la documentacion que se le
envié a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico contenia pdlizas originales.

Al respecto la Lic. Yuri Fabiola Castillo Barragan explico que se envio documentacion tanto
administrativa como contable, pero que la documentacion administrativa no debid ser enviada a la
SHCP, sino sdlo la contable. En este sentido, mencioné que actualmente se estaba separando las
copias de las originales, para entonces solo enviar la documentacion original contable.

El Ing. Carlos Ladron de Guevara Rivero pregunté acerca del destino de aquella documentacion que
se encontraba en copia, si se le daria tramite ante el Archivo General de la Nacion o se tomaria otra
decision.

La Lic. Yuri Fabiola Castillo Barragan respondio que toda la documentacion se encontraba ya
identificada para enviarse lo mas pronto posible al Archivo General de la Nacion, con ello se evitaria
perder tiempo en la espera de la documentacion contable ya revisada por Hacienda, pues mientras el
Archivo General de la Nacién puede ir revisando la documentacién administrativa, y la SHCP la
contable.

El Ing. Carlos Ladrén de Guevara Rivero pregunté a la Coordinadora de Archivos si ya contaban con
algun plazo para realizar la separacion y envio de dicha informacion contable y administrativa.

La Lic. Yuri Fabiola Castillo Barragan mencion6 que el envio se realizaria en el transcurso de la
semana siguiente, siempre y cuando el titular del area de contabilidad liberara la documentacion.

La Lic. Elizabeth Garcia Duarte mencioné que en la sesién anterior ya se habia aprobado el envio de
dicha informacion y que sodlo se esta procediendo a separar los documentos administrativos de los
contables, pasarlos a la aprobacion de los integrantes de este Comité, y firma del titular del area
contable y finalmente proceder a su envio tanto al Archivo General de la Nacién, como a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.

Acuerdo CI/01/03/07. Los miembros del Comité de Informacion aprobaron el seguimiento de
acuerdos presentado, con la solicitud de atender los comentarios y recomendaciones que se
formularon al respecto.
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5. Presentacion del oficio DOI/146/2007 emitido por la Unidad de Enlace del Instituto Mora, en
el que se da respuesta al Oficio IFAI/SA-DGCV/1231/06 emitido por el Instituto Federal de
Acceso a la Informacion solicitando la entrega de los formatos IFALFIC 2, IFALFIC 4 e
IFALFIC 5.

En uso de la palabra, la licenciada Elizabeth Garcia Duarte presento los formatos IFALFIC. 2, IFALFIC
4 e IFALFIC 5, los cuales integran el Informe del primer semestre 2007 que se envi6 al IFAI, a través
del oficio DOI/146/2007 de fecha 12 de julio de 2007.

La licenciada Elizabeth Garcia Duarte comentdé que este punto era exclusivamente de caracter
informativo para este Comité sobre el cumplimiento de la solicitud realizada por el IFAI, y que para ello
se estaba entregando dentro de la carpeta de trabajo de la sesion copia del oficio, copia de los
formatos que se enviaron y copia del memorandum que entregd el Organo Interno de Control, donde
se indica que no se ha requerido la intervencion del Organo Interno de Control, por algin
incumplimiento o anomalia en materia de transparencia durante el primer semestre de 2007.

Acuerdo CI/02/03/07. Los miembros del Comité de Informacion tomaron conocimiento de los
formatos.

6. Presentacion de las acciones realizadas para la incorporacion del Instituto Mora en el Portal
de Obligaciones de Transparencia de la Administracion Pablica Federal.

La licenciada Elizabeth Garcia Duarte, haciendo uso de la palabra, comentd que se presentaba un
informe en el que se presenta el oficio de autorizacion a través del cual el IFAl instruy6 a la Unidad de
Enlace del Instituto Mora, para llevar a cabo las actividades correspondientes para realizar la carga de
informacion definitiva en el Portal de Obligaciones de Transparencia, toda vez que se realizaron las
acciones y entrega de los requisitos solicitados por la Coordinacién de Vigilancia del IFAI; ademas,
explicd que con el objeto de dar a conocer a la comunidad del Instituto Mora la incorporacion del
Instituto en el Portal de obligaciones de Transparencia de la Administracion Publica Federal, envio
como titular de la Unidad de Enlace, el miércoles 25 de julio, un correo electronico a toda la
comunidad del Instituto Mora, a través del cual se les informd sobre el Nuevo Portal de Obligaciones
de Transparencia del Instituto Mora.

Al no haber comentarios se tomé el siguiente acuerdo.
Acuerdo C1/03/03/07. Los miembros del Comité de Informacion tomaron conocimiento de las acciones

realizadas para la incorporacion del Instituto Mora en el Portal de Obligaciones de Transparencia de la
Administracion Publica Federal.
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7. Presentacion de las actividades emprendidas para la implementacién del SICCA en el
Instituto Mora.

Respecto a este punto la Lic. Elizabeth Garcia Duarte explicé que se presentaba a este Comité un
informe de actividades realizado por la Coordinacion de Archivos, en el que se explican las acciones
realizadas por la Coordinacion para la implementacion del SICCA. En este sentido, cedid la palabra a
la Coordinadora de Archivos.

La Lic. Yuri Fabiola Castillo Barragan explico que el Sr. Victor Hugo Corral Gaztelum, jefe del
Departamento de Sistemas Archivisticos del IFAI, impartid un curso en el Instituto Mora a los
responsables de archivo de las tres sedes, en el que se explicé detalladamente el funcionamiento del
SICCA, asi como la importancia y utilidad que tienen las claves de acceso a dicho sistema.

De igual manera senalé que entre las principales sugerencias expresadas por los responsables de
archivo fueron que los cursos se deberian hacer por departamento, dentro de las posibilidades de
horario e informacién de cada area, y conforme al flujo documental.

Ademas explicé que la Coordinacion de Archivo comenzé una serie de visitas a cada una de las areas
en las que se detectd la ubicacion topografica de los archivos, contemplando todos los muebles que
utilizan para almacenar sus archivos, para proceder a dar su alta en el SICCA.

También senald que puede existir la posibilidad de trasladar la informacion que se encuentra en el
SISA al SICCA, pero que eso se esta analizando con la Coordinacién de Informatica para poder tener
un veredicto mas confiable.

El Ing. Carlos Ladrén de Guevara manifestd que tenia la inquietud de saber por que en dicho informe
al inicio se habla de 36 encargados de archivo y al final se refiere a 37.

Para ello, la Lic. Yuri Fabiola Castillo Barragan explicd que son 36 personas, pero que en la sede de
Madrid un encargado maneja el archivo de dos areas, por lo que para fines del manejo del SICCA,
dicha persona cuenta con dos claves para capturar los archivos, y por lo tanto se contabilizan 37.

El Ing. Carlos Ladrén de Guevara Rivero sugirié que se elaborara un cuadro con el nombre de las
areas y los representantes de cada una de ellas, con el proposito de que se refleje la razéon de que
existan 36 responsables de archivo y 37 areas.

El Ing. Carlos Ladron de Guevara Rivero solicito se explicara el sentido de por que los resultados de |a
aplicacion del cuestionario tenian calificacion de 2 a 8.

La Lic. Elizabeth Garcia Duarte tomé la palabra para explicar que con el fin de brindar una mejor
capacitacion a los responsables de archivo del Instituto se aplicd un cuestionario, en el que no se
solicita poner el nombre, y que solo tiene la intencion de detectar las debilidades en los conocimientos
archivisticos de los responsables de archivo de tramite y con base en ello reforzar los puntos que se
consideraran en fa imparticion del curso. Por lo que los resuitados del 2 al 8 no deben ser
considerados como calificacion, sino como una guia para determinar la informacion que se va a
impartir en el curso.
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Es decir, con la aplicacion de este cuestionario sélo se buscaba obtener un parametro de lo que se
debe trabajar en el curso para reforzar los conocimientos basicos de archivo de los encargados.

Acuerdo Cl/04/03/07. Los miembros del Comité de Informacion tomaron conocimiento de las
actividades emprendidas para la implementacion del SICCA en el Instituto Mora por parte de la
Coordinacion de Archivo, con la solicitud de atender los comentarios y recomendaciones que se
formularon al respecto.

8.- Asuntos Generales.

La licenciada Elizabeth Garcia Duarte pregunt6 a los miembros del Comité si alguien queria agregar
algun punto nuevo o algun comentario adicional.

Sin otro asunto que hacer constar en esta reunion, el Comité de Informacion del Instituto de
Investigaciones Dr. José Maria Luis Mora acordo dar por concluida la Tercera Sesion Ordinaria de
2007, siendo las 12:30 horas del mismo dia de su inicio.

Firman para constancia y efectos correspondientes:

—i

Lic. Elizabeth Garcia Duarte
Titular de la Unidad de Enlace y
Jefe del Departamento de Organizacion e
Informacion del Instituto Mora

Lic. Yuri Fa'Ziola Castillo Barragan

Coordinadora de Archivo

Invitada



